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Ngay 13/6/2019, Luét Quan ly thué s6 38/2019/QH14 da dugc Quéc hoi
thong qua, ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 1/7/2020. Tai khoan 5 Piéu 51 quy dinh
cac hd kinh doanh, ca nhan kinh doanh ¢6 quy mé vé doanh thu, lao dong dap
ung tu mirc cao nhit vé tiéu chi ctia doanh nghiép siéu nho theo quy dinh phédp
luat vé hd trg doanh nghiép nhé va vira phai thyc hign ché do ké toan va ndp
thué theo phuong phap ké khai.

Theo d6, B& Tai chinh di xdy dung dy thdo Thong tu hudng din ché do
ké toan cho céc hd kinh doanh, c4 nhan kinh doanh, thay thé ché do ké toan ho
kinh doanh ban hanh tai Quyét dinh sb 169/2000/QD-BTC ngay 25/16/2000 cta
Bo trudng Bo Tai chinh nhdm d4p tmg yéu cAu vé cong tac quén Iy thué theo
Luét quan Iy thué nim 2019.

N6i dung duy thao Théng tir bao gdm 3 chuong, cu thé nhur sau:

1. Chuong I — Quy dinh chung bao gdm pham vi didu chinh; TS chirc
cong téc ké toan 4p dung cho hé kinh doanh, cd nhén kinh doanh.

2. Chuong II- Quy dinh cu thé bao gém céc quy dinh vé chimg tir ké toén,
s6 ké toén 4p dung cho hd kinh doanh, ca nhan kinh doanh ndp thué theo ty 1¢
tinh trén doanh thu. '

3. Chuong III- T4 chirc thue hién bao gém quy dinh vé& hidu lue thi hanh
Thong tu.

Ngoai ra 13 cdc Phy luc 1; Phu luc 2 hudng din céc biéu miu va phuong
phép 1ap chimg tir k& toan va s6 ké todn.

Pé Thong tu khi ban hanh ¢6 thé phit hop voi thue tién cling nhur tudn tha
quy trinh x4y dung vdn ban quy pham phap ludt theo quy dinh cta Luét ban
hanh vin ban quy pham phép ludt, B Tai chinh dé nghi Quy don vicoy kién




tham gia cu thd vao ni dung du thdo Théong tu va giri vé Bd Tai chinh trude
neay30/05/2020 @& tdng hop, hoan chinh truée khi ban hanh Thong tu.

Tai liéu du thao Thong tu deé nghj Quy don vi tai vé tai trang thong tin
dién tir ciia Bo Tai chinh (www.mof.gov.vn) chuyén muc gop y du thao vin ban
hodc lién hé theo dia chi email: phamthithanh 1 @mof.gov.vn, sb dién thoai
0918713222.

Trén trong cam on sy dong gop ¥ kién ctia Quy don vi./. Lé/
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B(Q TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Ty do - Hanh phic

$8:  /2020/TT-BTC Ha Ngi, ngdy  thdng  niim 2020

DU THAO 1

THONG TU
Huéng din ché 39 ké toin cho cic h{ kinh doanh, ¢ nhin kinh doanh

Cdn ctr Ludt K& todn s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Cdn ctk Ludt ban hinh vin ban quy pham phdp ludt sé 80/2015/QH13
ngay 22 thang 6 nim 2015;

Cén cie Lugt Qudn Iy thué sé 38/2019/QH14 ngéy 13 thing 6 nim 2019;

Cén cir Nghi dinh s‘é' 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt ké todn;

Cén cir Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua
Chinh phil quy dinh chite ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chirc ciia Bé
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc quan ly, gidm sdt ké todn v kiém todn,
B¢ truomg B Tai chinh ban hanh Thong tu huwéng dén ché dp ké toan cho
cdc hf kinh doanh, cd nhédn kinh doanh.
CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong dp dung

Thong tu ndy quy dinh ché d6 ké toan cho cac hj kinh doanh, c4 nhan kinh
doanh thudc dién phai thuc hién ché d ké todn theo quy dinh cia phéap ludt v¢
quan ly thué va cac hd kinh doanh, c4 nhén kinh doanh khéng thudc dién phai
thyc hién ché 49 ké toan nhung cé nhu ciu thye hién ché d6 ké toén,

Diéu 2. TS chirc cdng tic ké todn

1. Viéc b tri ngudi lam ké toan ciia hd kinh doanh, c4 nhén kinh doanh do
ngudi dai dién hé kinh doanh, cd nhén kinh doanh quyét dinh.

2. Ho6 kinh doanh, c4 nhén kinh doanh thyc hién ché d6 k& toan theo quy
dinh tai Théng tu ndy, ngoai ra dugc cén cr vao cdc quy dinh vé& ché 46 ké toan
doanh nghiép siéu nhé hoic ché 46 ké toan doanh nghiép nhé va vira dé lya
chon 4p dung chimg tir ké toan, sb ké toan phyc vy viéc quén 1y, diéu hanh hoat




dng san xuét kinh doanh ciia don vi.

3. H kinh doanh, ca nhén kinh doanh dugc cin ¢t vao céc quy dinh vé td
chlc bQ méy ké toan, v& huu tri tai liéu ké toan theo quy dinh ciia phép ludt ké
todn dé thyc hign cong tdc ké toan tai don vi nhim phuc vu cho viée xdc dinh
nghia vu thué cta hé kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh déi v6i NSNN.

4. Trudmg hop hé kinh doanh, c4 nhan kinh doanh nfp thué theo phuong
phép tinh trén thu nhép tinh thué theo phap lujt thué quy dinh thi hd kinh doanh,
ca nhan kinh doanh thyc hién ché db ké toan theo quy dinh tai Chu'cmg II Thong
tr s6 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 vé hudng din ché do ké toan cho

doanh nghiép siéu nhd.
CHUONG II
QUY PINH CU THE
Pitn 3. Chitng tir ké toan
1. Noi dung chung tir ké toan, viéc lap va ky chung tir ké toan ctia hd kinh

doanh, ca nhén kinh doanh thuc hle;n theo quy dinh tai Pidu 16, Didu 18, Piéu
19 Lujt ké todn va hudng din cy thé tai Théng tu nay.

2. Ho kinh doanh, ca nhén kinh doanh dugc cén cir vao cac quy d;nh vé
qu:c 1ap va hru trit chimg tir ké toan dudi dang dién tir theo quy dinh tai Diéu 17,
Diéu 18 Luét Ké toan.

3. Néi dung, hinh thirc héa don, trinh ty 14p, quan ly va su dung héa don
(ké ca héa dom dién tir) thuc hién theo quy dinh cia phap lnft vé thué.

4. Hd kinh doanh, ca nhén kinh doanh dp dung chimg tr ké todn theo danh
muc sau day va chimg tir khéc theo quy dinh ctia phap luét thué:

STT Tén chirng tir Ky hi¢u
1 Cic chimg tir quy dinh tai Thong tw
1 | Phiéuthu ' MAu 56 01-TT
2 | Phiéuchi Mau s6 02-TT
3 | Phiéu nhép kho MbAu 56 03-VT
4 | Phiéu xut kho M3u sb 04-VT
5 | Bang thanh toén tién luong va céc khoan M3u sb 05-LPTL

Il | Cac chitng tir quy dinh theo phap Juit




1 Héa don GTGT ho#c héa don ban hang
2 Gidy ndp thué viao NSNN

3 | Gidy béo No ciia ngén hang

Muc dich sit dung, bidu méu, ndi dung va phuong phép 1dp céc chimg tir ké
toén quy dinh tai Théng tu ndy dugc thuc hién theo quy dinh tai Phy lyc 1 "Biéu
mdu va phwong phdp ldp chimg tie ké todn" ban hanh kém theo Théng tu nay.

Diéu 4. S6 ké toan

1. N6i dung sb ké todn, viéc mé sb, ghi 36, khéa s6, luu trit sb ké todn tai
h6 kinh doanh duge thyc hién theo quy dinh tai Pidu 24, Didu 26 Ludt Ké todn
vi huémg din cy thé tai Thong tu ny.

2. Ho kinh doanh ca nhén kinh doanh dugce cin e vao cdc quy dinh v
vidc mé sb, ghi sb, khéa sb va luu trlt sb ké toan trén phu'orng tién dién tir theo

quy dinh tai Lujt K& todn dé thyc hién cho phi hop véi dic diém hoat ddng san
xuét kinh doanh ciia don vi.

3. Hd kinh doanh, cé nhan kinh doanh dugc vén dyng cac trudmg hep stra
chita s ké toan theo quy dinh tai Lujt K& toan dé thye hién cho ph hop véi dic
diém hoat dong sin xuit kinh doanh cta don vi.

4. Ho kinh doanh, ca nhén kinh doanh np thué theo ty 1§ tinh trén doanh
thu 4p dung sb ké toén theo danh myc sau ddy:

STT Tén so ké todn K¥ higu

1 | 83 chi tict doanh thu ban hang héa, dich vu | Mdu sé S1- HKD

» | Sb chi tiét vét liu, dung cy, san phdm, hang | pEu sé S2-HKD

héa
5| S5 theo doi tinh Hinh thy hién nghia vi- thuf | 3, ¢4 $3.HKD
véi NSNN

4 S0 theo d8i tinh hinh thanh todn tién luvong Mau s6 S4-HKD
va céc khoan ndp theo luong cla ngudi lao

Muyc dich sir dyng, bleu mau va phuong phép ghi sb ké toan duge hudng
din tai Phu luc 2 “Biéu mdu 56 ké todn va phuong phdp ghi 6 ké todn” ban
hanh kém theo Thdng tu ndy.

Didu 5. Xdc djnh doanh thu, chi phi, nghia v thué




Viée x4c dinh doanh thu, chi phi, nghia vu thué d6i véi timg linh vue,
nganh nghe kinh doanh cta cac hd kinh doanh du'(rc thyre hién theo quy dinh cia
phép lujt vé thué.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN
Didu 6. Hiéu lyre thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu luc 4p dung cho ndm tai chinh bét ddu hoic sau

2. Quyet dinh s6 169/2000/QB BTC ngay 25/10/2000 cia B§ truéng B
Tai chinh v& ban hanh ché d§ ké todn hq kinh doanh va Quyet dinh sé
131/2002/QD-BTC ngay 18/10/2002 vé sira doi, bd sung ché 3 ké toan hd kinh
doanh s& hét hidu lwc k& tir ngdy Théng tr ndy cé hiu hyc thi hanh.

3. Uy ban Nhén dén, S¢ Tai chinh, Cuc Thué cac Tinh, Thanh phé truc
thugc Trung vong cé trdch nhiém trién khai hudng dan cac hd kinh doanh thyc
hién Théng tu nay.

4. Trong qué trinh thyc hign néu c6 vuong méic dé nghj phan anh vé Bf

Ti chinh d& nghién ciru giai quyét./.

No'i nhin: KT. BQ TRUONG
- Van phong Chinh phi; THU TRUONG

- Vin phdng TW va cic ban clia Dang;

- Van phong Téng bi thy;

- Viin phong Quéc héi;

- Vin phong Chi tich nudc;

- Vién Kiém sat Nhan din tbi cao;

- Toa &n Nhén dén 18i cao;

- Kiém todn Nha nudc; Db Hoang Anh Tuén
- Phong Thuong mai va Céng nghig¢p Vigt Nam;

- Cac B#&, co quan ngang B, co quan thue Chinh phii;

- UBND céc tinh, thanh phé trye thude TW;

- 8& Tai chinh, Cuc Thué céc tinh, thanh phd tnre thuge TW;

- Lién Minh Hep tac x3 Viét Nam;

- Céc don vj thugc Bd Tai chinh;
.- Cyc Kiém tra viin ban (Bé Tu phéap);

- Vu Phép ché (B6 Tai chinh);

- Website B6 Tai chinh;

- Céng béo;

- Laru: VT, Cuc QLGS KT, KT.




, PHY LYC1 , .
BIEU MAU VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
(Ban himh kém theo Thong tu 56 ..../2020/TT-BTC ngay ..../..../2020 cua Bj Téi chinh)
1- Biu m&u chirng tir ké todn
DON VIievcorrerornene MAu s6 01 - TT
Pija chi.......oenveee (Ban hanh theo Théng tu s6 .../2020/TT-BTC
ngay .../.../2020 cia B¢ Tai chinh)
PHIEU THU Quyén §6miennen
Ngay ......thdng .....ndm ....... Y TP RORUPIN
HO VA (80 DEUNE DOP HAILE..oocvee v e seereceseeaseess s asessstes s ss s b anssscass s
3 T o) 1| OO OO USSP SRR PSS ORIt
LY €0 BOD . voeererceremrereerissssnssssisssns s ssss e s s e tesasss s s at bR R s e S e
RTR T O (VL BANG CHIE) uuurevucarsrcesseremsecerenesssssmsnsssssssisssstassssesesssens
K210 tHE0 e eeecssvereessssssmssrsrsesssesasssssenssassasaseanasens Chimg tir ghc:
Ngay .....thdng ....ndm ......
Ngwdi dai dign b Ngwdi ndp Thi qu§
kinh doanh/c4 nhéin tidn (K3, ho tén)
kinh doanh (KY, ho tén)
{Ky, ho tén, déng
ddau)
D2 nhin di $6 tidn (VI€t DANG ChIE):.......ooomreereercerrasesisiarsrosssemsssassssssssssessassasesssissssss
1007 C— MAu s6 02 - TT
31T 1) EA—— (Ban hanh theo Thong tu 56 ..../2020/TT-BTC
ngay ..../.../2020 cua By Tai chinh)
PHIEU CHI Quyén s8:...v.ceen
Ngay ....thdng ...ndm ....... T SOV
Ho va tE0 NEUN NHAN 1AM 1verveerreseercesmrsisnsesseesasssss s sasrses s aresssesbsasassssses
10T 1| OO OO R UV YPIOT PSPPSR SRR R
Ly do 511 V3OS RPRPION eeemess e R
TRt OO (ViEL DANG CHIE):.vevvorsercsnsrecerrsnerenremasassessasaes
KM thEO cuvvieiriraieisreeseenseerseserrsssnsensmissnsensarsssisns Chirng tir gbc:
Ngay ....thdng ....ndm ......
Ngubdi dgi di¢n h Thi quy Ngudi nhin tién
kinh doanh/cd nhin (Ky, ho tén) (K9, ho tén)
kinh doanh
(K, ho tén, déng ddu)

D4 nhan d0 56 180 (VL BADE CHE) fuuvveeeecressemnisnsssssrsssssssissssssssssensssssssssssesses s




PON V] iuvvsessssseres Mius6 03 - VT
35757) 1 1. ) E— (Ban hénh theo Théng tu 56 ..../2020/TT-BTC
ngay ../../2020 cia B6 Tai chinh)
PHIEU NHAP KHO
Ngay....thdng...ndm ....... NO et
] PO 07, SO
- HO VA 181 NZUYE ZIA0! wuuvurmrerereeeeeeceneesecssessssssmssssssssssssssssssssenssessessoesense
- Theo e 1) S ngay ... thz’mg veree DAM 1oves CUB sivrcarcrrnenrassnies
Nhip tai Kho: .covinvcncnieimnindia G8M e
g | Tén, nhan bi¢u, quy Bon S6 lwong |
T céch,phim chét vét tw, | Ma i Theo Pon | Thanh
;| dungcusin pbdm, hing | s6 | | ching Thye | oi5 | tidn
ho# tir nhdp
A B C D 1 2 3 4
Ciong X X X X X
- T(’?ng 56 1idn (VI&t BANE Chl).uvernrerrssecmsesrssisssnsecssnisssssissenssrasessesssones
- S8 chitng tir 20 KM theo:...eereereeusecereneersreessersrsenss s sssassassssserss
Ngay ... thdng... ndm...
Nguoi giao hang Thi kho Ngudi l4p biéu
(K, ho tén) (K, ho tén) (Ho#c b phéin
¢ nhu cdu nhdp)

(Ky, ho tén)




DGN Vl:couuuouuoul Mﬁu 36 0’4 - VT
B{ phén:.......covvnss (Ban hanh theo Théng tw 56 .../2020/TT-BTC
ngay .../.../2020 ciia Bj Tai chinh)
PHIEU XUAT KHO
Ngay.....thdng....ndm ...... NO crreermrarneneremeens
887 coveerinesresssisssssssnnssrnanns (67 JOTRR——
- Ho va tén ngudi nhdn hang: .....coeeeeee. Dija chi (bd phan)......cccccovunnes
- Ly do XUBE KBO: oo veserssbsesssss s sss b ssassssssesssesansssssensaesessacses
- Xuéit tai kho (NgAN 16): ..vvveeenrvveserenerernnn: 21T (1 O
Tén, nhin higu, quy Don §6 lugng
STT | cach,phdm chat vattu, | Ma Vi Pon | Thanh
dung cy,san phém, hang | s6 | ,° | Yéu | Thye | gid tién
tinh A Z
hoa cau | xuat
A B C| D 1 2 3 4
Cing x | x X X X
- TONg 56 i1 (VIt BANE CHE):uevvecrerrrsmverscnssesssesssnensesserssesssssssnsansssise
- S& ching tir 26 KEM thEO:.u.uueermnrmsarrresressressmesssessserescsseessrsssssassrassass
| Ngay ..., thdng ...ndm...
Ngudi nhin Thii kho Ngudilip bitu  Nguwdi dai dién h{
hang (K, ho tén) (Hotic bd phén ¢6 kinh doanh/ca
(K¥, ho tén) nhu ciu nhip) nhén kinh doanh

(Ky, ho tén) K9, ho tén)
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2- Phuong phép lap ching tir ké todn
- PHIEU THU
(MAu s6 01- TT)
1. Muc dich: Nham xac dinh so tidén mit,... thye té nhap quy va lam cin

cir dé thi quy thu tidn, ghi sb qu¥, k& todn ghi sb céc khoan thu ¢6 lién quan.
Moi khoén tién nhdp qu§ d&u phai cé Phiéu thu.

2, Phwong phdp va trach nhiém ghi

- Gée trén bén tréi cha Phiéu thu phéi ghi r8 tén don vj va dja chi don
vi.

- Phiéu thu phal ddéng thanh quyen va ghi 56 tung quyén dung trong 1
nim. Trong m&i Phiéu thu phai ghi sb quyen va sb cla ttrng Phiéu thu, S&

phlcu thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Tt‘mg Phiéu thu phai ghi &
ngay, thang, nim l4p ph;eu, ngdy, thang, ndm thu tién.

- Ghi 3 ho, tén, dia chi ngudi ndp tién,
- Déng “Ly do ngp" ghi rd ndi dung ndp tién nhu: Thu tién bén hang
ho4, san phim, thu tién tam Gng con thixa,...

- Dong “Sé tién": Ghi bing s6 va bing chif sb tién ndp quy, ghi 18 don
vi tinh 12 ddng VN...

- Dong tiép theo ghi s lugng chimg tir gbc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ke toan 1ap thinh 3 lién, ghi day di cdc ndi dung trén

phiéu va ky vio Phiéu thu, sau d6 chuyén cho ngudi dai dién phap ludt ky
duyét, chuyen cho tha quy 1am thé tyc nhép quy. Sau khi di nhan dd s6 tién,

thi quy ghi s6 tién thyc té nhap quy (bing chit) vio Phiéu thu truéc khi ky va
ghi 18 ho tén,

Thd qu¥ gitt lai 1 lién dé ghi sb quy, 1 llen giao cho ngudi ndp tién, 1
lién lwu noi 1ap ph1éu Cum ngdy toan b Phiéu thu kém theo chung tir gbc
chuyén cho ké to4n d& ghi sb ké todn.

PHIEU CHI
(MAu s6 02 - TT)

1. Muc dich: Nhim xdc dinh céc khoan tién mat thp:c té& xuft quy va
13m cin ct ¢é thi qu§ xuét quy, ghi sb quy va ké todn ghi sb ké toan,

2. Phwong phép va triach nhiém ghi

Géc trén bén trai clia chimg tir ghi 13 tén don vi va dia chi don vi.

- Ph1eu chi phai déng thanh quyen trong mdi Phiéu chi phai ghi sb
quyén va s6 cia tung Phibu chi. S6 ph1eu chi phéi dénh lién tuc trong 1 ky ké

toan. Tung Phiéu chi phai ghi r3 ngay, thing, nim lap phiéu, ngay, thang,
nam chi tién.



- Ghi 15 ho, tén, dia chi ngudi nhén tién.

- Déng “Ly do chi" ghi ré ndi dung chi tién.

- Dong “S6 tién": Ghi bing s6 hodic biing chi sb tién xudt quy, ghi ro
don vj tinh 12 dong VN ...

- Dong tiép theo ghi s8 lugng chimg tir gbc kém theo Phiéu chi.

Phiu chi duge 1p thinh 3 lién va chi sau khi ¢ di chit ky (Ky theo
timg lién) cia ké todn, ngudi dai di¢n php lut, thu quy méi duge xudt quy.
Sau khi ohén dii 8 tién ngudi nhan tién phéi ghi s6 tién da nhén bang chit, kY
tan va ghi 18 ho, t&n vao Phiéu chi.

Lién 1 iwu & noi 1ap phidu.

Lién 2 thit quy ding dé ghi sé quy va chuyén cho ké todn cling Vi
chimg tir goe d8 vao sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhén tién.

PHIEU NHAP KHO
(Mau s6 03- VT)

L Muc dich: Nhim xac nhén sb lugng vit tu, céng cy, dung cy, san
phim, hing hoé nhip kho lam cin ci ghi s6 chi tiét vét t, san pham, hang
héa, thanh toan tién hang, x4c djgh trach nhiém véi ngudi ¢6 lién quan va ghi
50 ke toan.

2. Phuwong phdp va trach nhi§m ghi

Géc trén bén trai cla Phiéu nhap kho phai ghi 16 tén cta don vi (hodc
déng déu don vi), bd phin nhép kho. Phiéu nhdp kho ap dung trong cac
truong hop nhép kho vt tu, cong cy, dung cy, san phim, hang hod mua
ngoai, tr san xuat, thué ngoai gia cong ché bién, nhin gép von, hodc thira phat
hién trong kiém keé.

Khi 14p phiéu nhip kho phéi ghi r& sé phiéu nhap vA ngdy, thang, nim
15p phiéu, ho tén ngudi giao vt tu, cOng cy, dung cy, san phém, hang hod, s6
hoa don hoic 1énh nhép kho, tén kho, dja diém kho nhép.

Cét A, B, C, D: Ghi s thir ty, tén, nhan higu, qui cich, phAm chét, ma s6
va don vi tinh cta vét tu, cdng cy, dung cu, san pham, hang hoa.

Cét 1: Ghi s lugng theo chimg tir (hoé don hogic 1¢nh nhap).

Cot 2: Tha kho ghi s6 lugng thuc nhép vao kho.

C6t 3, 4: K& toan ghi don gid (gi4 hach toén hojc gid hod don,... tuj theo
qui dinh cua timg don vj) va tinh ra s tién cia timg thir vét tu, dung cy, san
phim, hang hoa thyc nhép.

Dong cong: Ghi tdng sb tidn cta cac loai vit tu, cong cy, dung cy, san
pham, hang hoa nhap cung mjt phiéu nhép kho.



Dong sb tién viét bing chir: Ghi tdng sb tién trén Phiéu nhép kho bing
chi.

Phleu nhap kho do b3 phin mua hing hoic b phin san xudt [4p thanh 2
lién (d6i véi vit tu, hang hoa mua ngoal) ho#ic 3 lién (dm v6i vat tu ty san
xudt) (&3t gidy than viét 1 14n), ngudi giao hing mang phiéu dén kho dé nhip
vit tu, dung cy, san pham, hang hoa.

Nhép kho xong thi kho ghi ngay, thang, nim nhap kho va cing nguoi
giao hang ky vao phiéu, thit kho chuyén cho ké todn dé ghi sb ké toan va lién
1 Iuu & noi 18p phiéu, lién 3 (néu c6) ngudi giao hang gifr.

Trudng hop chu hd kinh doanh kiém nhi¢m céc cong viéc nhu tha kho
ngudi lap biéu, ngudi dai di¢n theo phdp ludt thi ho kinh doanh cé thé lya
chon 4p dung nguyén téc kiém nhiém la dugc ky ddng thdi cic chirc danh dé.

PHIEU XUAT KHO
(MBu s6 04 - VT)

1. Myc dich: Theo doi chit ch sd lugng vit tu, céng cu, dung cu, sin

phim, hang hoa xufit kho cho céc bo phén sir dyng trong Hé kinh doanh, lam
ciin cir ¢ hach toén chi phi san xuit, tinh va kiém tra viéc sir dung, thyc hién
dinh mrc tiéu hao vét tu.

2. Phwong phap va trich nhiém ghi

Goc bén trai clia Phxcu xut kho phe’u ghi 3 tén cua don vj (hoac dong
d4u don vi), bd phin xuét kho. Phiéu xuét kho 14p cho mét hoic nhiéu thir vt
tw, cong cu, dung cu, san phdm, hang hod cing mjt kho ding cho mdt dbi
tugng hach todn chi phi hoic cung mét myc dich sir dung.

Khi lap phiéu xuét kho phai ghi rd: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi
(b phan): s6 va ngay, thang, ndm lap phiéu; 1y do xudt kho va kho xuit vét
tu, cong cy, dung cy, san pham, hang hoa.

- Cdt A, B, C, D: Ghi sb thir ty, tén, nhan hiéu, qui céch, phim chét, ma
s6 va don vj tinh clia vt tu, cdng cy, dung cy, san phim, hing ho. .

- Cot 1: Ghi sb lugng vt tu, cong cy, dung cy, san phim, hang ho theo
yéu cu xuét kho ciia ngudi (bé phan) sit dung.

- Cot 2: Thi kho ghi s6 1uqng thye t& xudt kho (sb lu'qng thyc té xudt
kho chi cé thé bang hodc it hom 56 lugng yéu ciu).

- Cgt 3, 4: Ghi don gid va tmh thanh tién cta timg loai vat tu, cong cu,
dung cu, sdn phim, hing ho4 xuét kho (cot 4 = cft 2 x cft 3).

Dong Cong Ghi tong s tién cia sb vit tu, cbng cu, dung cy, san pham,
hang hoa thyc té a3 xuét kho.

Déng "Tdng sb tién viét bing chi": Ghi tdng sb tidn viét bing chi¥ trén
Phiéu xuét kho.



Phiéu xuét kho do céc bd phén xin linh hofic do bg phén quan 1y, b phén
kho 18p (tuy theo t0 chirc quan ly va qui dinh cia timg h{ kinh doanh) thénh 3
lién (dat gidy than vict 1 13n). Sau khi 1ap phiéu xong, ngudi 1dp phicu ky
xong chuyén cho ngudi dai dién phép luat hodc ngudi duge uy quyén duyét
(ghi 15 ho tén) giao cho ngudi nhén cdm phiéu xudng kho ¢é nhén hing. Sau
khi xuat kho, t}}ﬁ kho ghi vao cot 2 s6 lugng thye xuat ciia timg, thtr, ghi ngay,
thing, nim xuét kho va cing ngudi nhin hang ky tén vao phifu xuat (ghi ré
ho tén).

Lién 1: Luu & bd phén 14p phiéu.

Lién 2: Thit kho chuyén cho ké toén dé ghi vio cot 3, 4 va ghi vao sb ké
toan,

Lién 3: Ngudi nhén vit tu, cong cy, dung cy, san phém, hang héa giir dé
theo ddi & bd phén sir dung.

Trudng pgp cht hd kinh doanh kiém nhiém céc cbéng viéc nhu thu kho,
ngudi Jap bidu, ngudi dai dién theo phép ludt thi h$ kinh doanh c6 thé Iya
chon ap dung nguyén tic kiém nhi¢m 12 dugc ky dong thai cac chirc danh do.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
VA THU NHAP CUA NGUOI LAO PONG
(M#&u 6 05 - LDTL)

1. Mue dich: Bang thanh toan tién luong va thu nhip cha ngudi lao dong
1a chimg tir 1am can cir d4 thanh toan tién luong, phu cép, cic khodn tién
thudng va thu nhip ting thém ngoai tién luong cho nguoi lao ddng, kiém tra
vi‘éc thanh ton tién lzong cho ngu'bi lao d4ng 1am viéc trong H¢ kinh doanh
dbng thdi 13 cin ctr dé thong ké ve lao dong tién luong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Bang thanh toantién luong va thu nhip clia ngudi lao dong duec 1ip
hang thang. Co s& d¢ lap Béng thanh toantién luong va thu nhép ciia ngudi
lao dong 13 céc chimg tir lién quan nhu: Bing chdm cong, phiéu x4c nhin sin
phim hofic cong viéc hoan thanh...

Cét A, B: Ghu s& thir ty, ho tén cla ngudi lao ddng dugc hudng luong.
Cét 1: Ghi béc lwong hodc hé s6 luong clia ngudi lao dgng.

Cdt 2,3: Ghi s6 san phém va s6 tién tinh theo lrong sén phém.

C6t 4,5: Ghi sb cdng v 56 tién tinh theo luong thoi gian.

Cét 6,7: Ghi sb cong va sb tién tinh theo lvong thoi gian hofc ngimg,
nghi viéc hudng cac loai % luong.

Céot 8: Ghi cic khoan phu cép thuge quy luong.




Cot 9: Ghi sb phu cép khéc duge tinh vao thu nhép cla ngudi lao dong
nhung khdng nim trong qu¥ luong, quy thudng. _

Cot 10: Ghi tdng s6 tién thudéng ma ngudi lac dong duge hudng

C6t 11: Ghi tbng sb tién luong va céc khoan phuy cip, tién thudng ma
nguoi lao ddng duge hudng.

Cot 12,13,14,15,16,17: Ghi cac khoan 'phéi khéu trr khoi luong cua
ngudi lao dong va tinh ra tdng sb tién phai khiu trir trong théng. Trong d6 cdt
17 14 tong cdng céc khoan trir khoi luong, cbt 17 = cdt 12+ cot 13+ cot 14+
cOt 15+ ¢t 16.

C5t 18: Ghi sb tién luong, tién thuéng va cic khoan thu nhip ma ho
kinh doanh con phai tra ngudi lao dong.

Cot C: Ngudi lao ddng ky nhén khi nhin lkrong ky IL

puéi mdi thdng cin cir vio chimng tir 1ién quan, ké todn 13p Bang thanh
todn tién hrong va thu nhép cta ngu’éri lao ddng chuyén cho ngudi dai dién
phap luéat hodc ngudi duge uy quyén ky duyét, sau 46 18p phiéu chi va phat
hrong. Béng thanh toén tién lwong va thu nhip cia ngudi lao dong dugc hwu
tai phong (ban) ké todn clia don vi.

MB3i l4n linh luong, ngudi lao déng phai truc tiép ky vao cét “Ky nhin”
hodc ngudi nhén h$ phai ky thay.




PHY LUC 2
BIEU MAU VA PHUONG PHAP GHI §O KE TOAN

1. S3 chi tiét doanh thu bin hang héa, dich vy (Mbu sé S1-HKD)

a) S& nay &p dung cho céc hf kinh doanh, cé nhén kinh doanh duge mé
theo timg san phém, hang héa da ban hoic dich vu 43 cung cap dugc khach
hang thanh toén tién ngay hay chap nhén thanh toan.

b) Cin cir va phuong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi sb.

_C8t B, C: Ghi sé hiéu, ngay thang cta chimg tix ding dé ghi s6.

- C6t D: Ghi n$i dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

- C8t 1,2,3: Ghi s6 lugng, don gi va sb tidn ctia khdi lugng hang héa
(san phim, dich vu) d4 ban hojc i cung cp.

- C4t 4: Ghi céc khoan thué (Thué GTGT, thué TTDB..) phéi ngp tinh
trén doanh sb ban ciia sé san phdm, hang héa d3 ban hodc dich vu di cung
cap.

- Cdt 5: Ghi sé phai gidm trir vio doanh thu (néu c6) nhu: Chiét khiu
thwong mai, hang bén bj tra lai, giam gia hang ban.,,,

Sau khi cong "S5 phét sinh”, tinh chi tiéu "Doanh thu thuan” ghi vio
cOt 3.




PON VIuourreerrron. M#iu sé S1-HKD
Bé phin:....ccoun (Ban hanh theo Thong tu 54 .../2020/TT-BIC
ngay .../../2020 cia
B Tai chinh)
SO CHI TTIET DOANH THU BAN HANG HOA, DICH VU
NEAM . ccnnierereerierranes
) Doanh thu ban hang hoa, | Cac khoan tinh
Ngiy, Chimg t dich vy trir
thang [~ | Didngidi [ S6 | Pon | Thanh | Thué [ Céc khoan
hisé [ SO | Ngay, iy 3 o
g hicu | thing luong | gid tién giam trir
¢ g doanh thu
A | B C D 1 2 3 4 5
Cong sb
phat sinh
trong ky
- 84 nay ¢ ... trang, d4nh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo sd: ..
Ngay ... thang ... ndm ...
Newdi lap bidu Ngudi dai dién hd kinh doanh/cd

nhén kinh doanh
(Ky, ho tén) (K3, hp tén, dong ddu)




2. 88 chi tidt vit ligu, dung cu, sin phim, hang héa (Mau sé S2-HKD)

a) Hé kinh doanh phai m& s& chi tiét vat lidu, dung cy, san pham hang
héa dé theo d5i v& tinh hinh nhap, xudt, tdn céc loai hang tén kho nhw vét
liéu, dung cy, san phém, hang héa cua H kinh doanh .

b) Théng tin, s6 liéu trén sb chi tiét vét ligu, dung cu, san phdm, hang
héa d6i chiéu voi két qua kidm k& dé xac dinh hing tdn kho c6 bj thira, thiéu
so véi thyc té hay khéng.

310 (17 ERR—— Miu s6 $2-HKD
B{ phiniaecses (Ban héinh theo Théng tie 50 .../2020/1T-BTC
ngay .../.../2020 ciia B Tai chinh)

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Tén hang tn kho ...........................................
Chimg ti¥ ]
. :qh%ay, Dién giai Nhip | Xuét Tén Gpi cha
ang
A B C 1 2 3 4
S6 du dau ky
Cdng trong ky
- S& nay cb .. trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé sb:
Ngay ... thang ... ndm
Ngwdi Iip biéu Ngwdi dai dién hé kinh doanh/ci nhin
kinh doanh
(Ky, ho tén) (Ky, he tén, dong ddau)

+ Cot A, B: Ghi so higu, ngdy thang ca céc chimg tir ké toan dugc sit
dung d& ghi chép vao sb k& toan. Cac chimg tir k& todn 13 Phiéu nhap kho,

phiéu xuét kho,....

+ Cjt C: Ghi ndi dung nghiép vy kinh té phat sinh d& phuc vu cho viéc
ra so4t, kidm tra, d8i chiéu cdc thong tin v& hang tdn kho khi cin thiét.




ol i T TR il LTl st e A ost

-t Cot 1, 2, 3: Ghi tuong g s6 lugng ho¥c gid tri hang tén kho nhap,
Xust va ton kho.

3. 85 theo di tinh hink thuc hién nghia vu thué véi NSNN (Mdu s6
S3-HKD)

a) H kinh doanh phai mé s6 theo i tinh hinh thyc hi¢n nghia vu thué
val ngan sédch nha nuée dé theo ddi cic khoan ma Hb kinh doanh phai nop, da
ngp va con phdi ndp vao ngéin sach nha nudc trong 46 mdi loai thue (thue
GTGT, thué thu nhép c4 nhan,thué TTDB...) phéi dwgc theo dai chi tiét riéng.

b) Théng tin, s6 liéu trén sb theo d5i tinh hinh thye hién nghia vy thué
véi NSNN lam ciin cit d& co quan thué xdc dinh hd kinh doanh ¢6 ndp ding,
ndp du va kip thoi cac khoan thué vao NSNN theo quy dinh clia phap luat
thué hay khéng.

PON VIi.oreerrsarnnns Miu s6 S3-HKD

B0 phin:....irn (Ban hinh theo Thong tr 56 .../2020/TT-BTC
ngay .../.../2020 ctia B§ Tai chinh)

SO THEO DOI TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU VOI NSNN

Loai thug.........cccrveranns
NEmM: .ccviiinr
Chirng tir P £
S5 | Ngiy, Didn giai i‘;f‘;‘f i‘; flh:e Ghi cht
higu | thing phat aop P
A B C 1 2 3
S& du dau k¥
S6 phat sinh trong ky
Cong so phét sinh trong k¥
S6 du cubi ky
- 88 ndy c6 ... trang, ddnh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngdy md sb: ...
Ngay ... thang ... ndm ...
Ngwdi 13p biéu Ngwdi dai dién h{ kinh doanh/cé
nhin kinh doanh
(K3, ho tén) (K, ho tén, dong ddu)

S6 theo dai tinh hinh thyc hién nghia vy v6i NSNN ¢ theo ddi chi tiet
tinh hinh thanh todn céc khoén thué ma H¢ kinh doanh phéi nép nha nudc




theo quy dinh cla p ‘p luét thué, Ho kinh doanh phai m& sb ndy chi tiét cho
timg sic thué nhu thué GTGT, thué TNCN,..

+ Cot A, B: Ghi so hiéu, ngay thang cla cac ching tur ke toan dugc s
dun de ghi chep vao so k& toan. Cac chimg tir ke toan co thé 1a cac Y khai
thué, gidy ndp tién thué véo NSNN kém theo Phiéu chi tién mjt hojc gidy béo
No cia ngdn hang,....

+ C6t C: Ghi nfi dung nghiép vy kinh 1é phét sinh dé phuc vy cho viéc
ra soét, kiém tra, dm chiéu céc thong tin ve céc khoan phai ndp, 43 ngp va con
phai np NSNN vé cac khoan thué khi cén thiét.

+ C6t 1: Phén 4nh s6 thué ma Hé kinh doanh phéi np NSNN theo quy
dinh cua phap luat thué. Chimg tir ké toan d8 ghi chép vio chi tiéu nay iy
thudc vao sfic thué ma Ho kinh doanh phai ndp nha nudc. Vi du sé thué
GTGT pha1 nop tfnh theo ty 1& % trén doanh thu béan hang hoa, dich vy s€ cin
ctr vao tbng s6 doanh thu ban hang héa, dich vy trén s6 chi tiét doanh thu ban
hang hda, dich vy (chi tiét theo tu'ng hoat dong) nhén véi ty 1& % thué GTGT
theo quy dinh cita phap ludt thué GTGT @bi véi timg hoat ddong. Déi voi sb
thué TNCN phai ndp NSNN s& cin cir vao tdng cong cot 16 Bang thanh toin
tién lwong va thu nhip cla ngudi lac dong,...

+ Cot 2: Phan 4nh sb thué ma H6 kinh doanh d4d ndp vao NSNN.
Chimg tir ké toén dé ghi chep vao chi t1eu ndy 1a gidy ndp tién thué vao
NSNN kém theo Phiéu chi tidn mt hojc gidy bio Ng ciia ngén hang.

4. 88 theo doi fink hinh thanh todn tién lwong va cdc khodn nip theo
luong ciia ngwoi lao dong (Méu s6 S4-HKD)

a) Ho kinh doanh phai m¢& sb theo ddi tinh hinh thanh toan céc khoan
tién lwong va cac khoadn thu nhép cho ngudi lao dong dé theo di cac khoédn
tién luong va céc khoan thu nhip ma hd kinh doanh phai tra, d& chi tra va codn
phai trd cho nguoi lao dong.

b) Théng tin trén sb theo ddi tinh hinh thanh toan cc khoan tidn lucmg
va céc khoan thu nhip cho ngudi lao dgng cia H$ kinh doanh lam cén cir daé
cO quan thué xéc dmh nghia vy thué TNCN ciia ngudi lao ddng trong Ho kinh

doanh v&i NSNN dbng thoi 1am cén cir dé co quan BHXH x4c dinh tinh hinh
hoan thanh nghia vu trich ndp BHXH, BHYT, BHIN,... cua hé kinh doanh

theo quy dinh clia phép luét v& bao hiém.

¢) Bidu mfu, cin ¢l va phuong phap ghi chép S6 theo ddi tinh hinh
thanth toan c4c khoan tidn luong va cdc khoan ndp. theo lwong cho ngudi lao
dong.
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Sé theo ddi tinh hinh thanh toén tién luong va céc khoin np theo
lvong cia ngudi lao ddng duge st dung d& theo ddi chi tiét tinh hinh thanh

todn cic khoan tién luong, céc khoan ndp theo Juong cho ngudi lao djng theo
quy dinh ciia phap ludt vé lao dong va bao hiém.

+ C6t A: Ghi theo ngdy, thdng ma céc chimg tir ké toan vé tién luong,
céic khoan nép theo hrong dugc ghi chép vao sb ké todn.

+ Cot B, C: Ghi s hiéu, ngdy thang cia céc chimg tir ké toan v& tién
lvong, cac khoan nfp theo lyong sit dung dé ghi chép vao sé ké toan. Cac
chimg tir ké toén 12 Bang thanh toén tién luong va thu nhip cua ngudi lao
déng, phiéu chi tidn mit hoidic gidy bio Ng ciia ngén hang vé thanh toan tién
lvong va c4c khodn ndp theo luong cua ngudi lao ddng cho co quan quéan ly
quy BHXH.

+ ot D: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té phét sinh dé phuc vu cho viéc
ra soat, kiém tra, d6i chiéu céc théng tin vé céc khoan phai tra, di tra va con
phai tr4 v& tién luong, cac khoén ndp theo luong khi cén thiét.

+C6t 1, 2, 3: Phén anh s6 phai tra, s6 d3 tra va con phai trd ngudi lao
d6ng v& tién luong va cac khoan thu nhap khéc clia ngudi lao déng. Can ¢t dé
ghi vao cac ot 1,2, 3 12 s6 ligu tuong Ung tai cdc cot sé 11, 17, 18 caa Béng
thanh toan tidn luong va thu nhap clia ngudi lao ddng.

+ Cbt 4, 5, 6: Phan énh s phai tr, sb da trd va con phai trd ngudi lao
dong vé BHXH ciia ngudi lao dgng. Cén cur dé ghi vao ¢t 4 1a sb lidu tai cot
s6 12 ctia Bang thanh todn tién lurong va thu nhip cia ngudi lao dong. S6 ligu
dé ghi vao cft S 1a cac Phiéu chi tién mit hojc Gidly bao No ciia ngén hing vé
nép cac khoan BHXH cho co quan qudn Iy quy. Cot 6 1a chénh léch 56 lidu
gitta cbt 4 va cOt 5. .

+ Cot 7, 8,9: Phan 4nh & phai trd, s6 d4 tra va con phai tr ngudi lao
dong vé BHYT clia nguoi lao dgng. Ciin cfr d& ghi vao cft 7 1 36 1idu tai cot
sb 13 ciia Bang thanh toén tién luong va thu nhép ca ngudi lao dong. S lieu
dé ghi vao cft 8 1a céc Phidu chi tidn mit hoc Gidy bio N clia ngén hang vé
ndp cc khoan BHYT cho co quan quén 1y quy. Cjt 9 13 chénh léch s6 liéu
gitta cft 7 va c6t 8.

+Cét 10, 11, 12: Phan 4nh s6 phai tra, sd d4 trd va cdn phai tra ngudi
lao déng vé& BHTN ciia ngudi lao ddng. Can cir 48 ghi vio cft 10 1a s6 lidu tai
c6t sb 14 ciia Bang thanh toén tidn luong v thu nhip cia ngudi lao ddng. Sé
liéu dé ghi vao cft 11 la cac Phiéu chi tién mjt hoge Gidy bso Ng cta ngén
hang v& ndp céc khoan BHTN cho ca quan quan 1y quy. C4t 12 12 chénh Iéch
s6 lidu giira cot 10 va cft 11.



